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Procesamiento de donativos del CDA recibidos en su
Parroquia o Mision

Para procesar los donativos de CDA de sus feligreses, por favor envie por correo todas las
tarjetas de compromiso y pagos a nuestra proveedor de servicios al siguiente direccion:
Charity and Development Appeal
Dept# 42229
PO Box 650020
Dallas, TX 75265-0020

PROCESAMIENTO DE TARETAS DE COMPROMISO

‘ ‘

o
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Mantenga las tarjetas de compromiso en un lugar seguro hasta que estén listas para
ser procesadas y enviadas por correo. Asegurese de que sean procesadas y enviadas
por correo semanalmente.

K/

% Determine un horario semanal para procesar las tarjetas de compromiso. Este
procesamiento se puede llevar a cabo de un equipo de conteo de dinero y otro equipo
de voluntarios. Recuerde cumplir con todas las pdlizas y controles del Departamento de
Finanzas de la Di6cesis y tener dos 0 mas personas procesando tarjetas de
compromiso y pagos.

PREPARACION PARA EL PROCESAMIENTO

% Ordenar las tarjetas de compromiso en los siguientes grupos:

A. Tarjetas con cheques B. Tarjetas sin cheques C. Tarjetas con efectivo
D. Cheques Sin una tarjeta E. Efectivo sin tarjeta

A. PROCESAMIENTO de Tarjetas de Compromiso con Cheques

Revise cada tarjeta para verificar que se han completado correctamente
e EnlaSeccion 1, asegurese de que las casillas de las tarjetas estén marcadas
correctamente
e EnlaSeccion 2 etiquetada “Payment Details”, asegurese de que el monto del cheque
sea ingresado en la tarjeta en el espacio proporcionado después de, "Payment
Enclosed $ " (ver a continuacion)



A. PROCESAMIENTO de Tarjetas de Compromiso con Cheques Cont.
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1. YES, | WANT TO SUPPORT THE CHARITY & DEVELOPMEN APPEAL! 2. PAYMENT DETAILS

My TOTAL Gift is: Make checks payable to CDA
Hacer ch nombre de CDA
Q$50 L$100 O$250 O$500 1% I b
Payment enclosed $
Q One-Time Gift / Regalo individual 2 10 paymenis / pagos ‘ Pago cerrado —

O Send Payment Reminders / Enviar recordatonos ‘ Balance remaining

Saldo adeudado s

503 0015 DOLA&L20 OODOODO 4

e Silaseccion 3, "Donor information" esta en blanco, llene cualquier informacion del
donante usando el cheque: Nombre, Direccién, Numero de teléfono.

e Escribiria el ID del donante en el area "For Parish Use Only". Los ID’s de donantes
se encuentran en el CDA Dashboard. Deje en blanco para donantes no
identificados

Far Parish Use Only
3. DONOR INFORMATION | ‘ | | |

Mame/Nombre

My Parish: <Parish Mame=, <City=

Address! Domicilio

E5EE | Give online
Ei give.dphx.org

-

City/ Ciudad State/ Estada ZiplCadigo Pastal

Phone Number/ Telélono Email/ Comreo electrémico

Questions! ; Preguntas ? Call 602-354-2235, or email DonorServices @dphx_org

e Utilice 2 cintillas para balancear adecuadamente los cheques recibidos con las
tarjetas:
o una cintilla para sumar las cantidades que aparecen en las tarjetas de

compromiso

o una cintilla sumando los cheques recibidos
o AseguUrese de mantener los cheques con sus tarjetas correspondientes

e Preparelos para el envio por correo colocandolos en grupos de no mas de 50
tarjetas en un paquete y sujetandolos con una banda de goma o un clip para papel

B. PROCESAMIENTO de Tarjetas de Compromiso con dinero en Efectivo
IMPORTANTE: NUNCA MANDE EFECTIVO POR CORREOQ!

e Revise cada tarjeta para verificar que se han completado correctamente

e EnlaSeccion 1, asegurese de que las casillas de las tarjetas estén marcadas
correctamente



B. PROCESAMIENTO de Tarjetas de Compromiso con dinero en Efectivo Cont.

e EnlaSeccion 2 etiquetada “Payment Details”, asegurese de que el monto del efectivo

sea ingresado en la tarjeta en el espacio proporcionado después de, "Payment Enclosed
$ " (ver a continuacién)
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1. YES, | WANT TO SUPPORT THE CHARITY & DEVELOPMENT APPEAL! 2. PAYMENT DETAILS
My TOTAL Gift is: Make checks payable to GDA
lacer cheques a nombre de CDA
Q%50 O%$100 O%250 O$300 QA% v
Payment enclosed $
O One-Time Gift / Regalo individual 2 10 payments / pagos Pago cerrado -

d Send Payment Reminders / Enviar recordatonos Balance remaining

Saldo adeudado e

503 0015 DOL&LZO OOODDDO 4

e Escribiria el ID del donante en el area "For Parish Use Only". Los ID’s de donantes
se encuentran en el CDA Dashboard. Deje en blanco para donantes no
identificados.

Far Parish Use Only
3. DONOR INFORMATION | ‘ |

MName/Nombre

My Parish: <Parish Mame>, <City>

Address/ Domicilio

ElEE | Give online
Ei give.dphx.org

e

City/Cludad Stalel Estada ZiplCadigo Pastal

Phone Number! Teiélono Email/ Comreo slectrémica

Cuestions! ; Preguntas ? Call 602-354-2235, or emaill DonorServices @dphx_org

e Utilice 2 cintillas para balancear adecuadamente lo efectivo recibido con las tarjetas
o una cintilla para sumar las cantidades que aparecen en las tarjetas de
compromiso
o una cintilla sumando con lo efectivo recibido
IMPORTANTE: NUNCA MANDE EFECTIVO POR CORREO!
e Envie las tarjetas de compromiso y el dinero en efectivo a la oficina de finanzas de la
parroquia o0 mision

e Eldinero en efectivo debera ser depositado por la parroquia o misién y enviar un
cheque por la cantidad del efectivo total recibido hecho al nombre de:
Didcesis de Phoenix - CDA

e Elcheque de la parroquia o mision junto con las tarjetas de compromiso asociadas
a este deberan ser agrupados y sujetados con una banda de goma o un clip para
papel y ser enviados por correo al proveedor que procesa los pagos de la Didcesis.



C. PROCESAMIENTO de Tarjeta de Compromise sin Cheques o dinero en Efectivo

e Revise cada tarjeta para verificar que se han completado correctamente

e EnlaSeccidon 1, asegurese de que las casillas de las tarjetas estén marcadas
correctamente

e EnlaSeccion 2 etiquetada “Payment Details”, marque “0” en la tarjeta en el espacio
proporcionado después de, “Payment Enclosed $ " (ver a coninuacion)

= Gi\_feonline CHARITY AND Call 602-354-2235 .|
B givedphxorg @ imimenion \gcallsoz-asa-2235 L]

1. YES, | WANT TO SUPPORT THE CHARITY & DEVELOPMENT APPEAL! 2. PAYMENT DETAILS

My TOTAL Giftis: Make checks payable to CDA
Hacer cheaques a2 nombre de GDA
O$50 O$100 O$250 O $500 O

Q One-Time Gift / Regalo individual 3 10 paymenis / pagos
O Send Payment Reminders / Enviar recordaforios

Payment enclosed $
Pago cerrado

Balance remaining $
Saldo adeudado

503 00L5 0D01AL20 OODDOODO Y

e Escribiria el ID del donante en el area "For Parish Use Only". Los ID's de donantes
se encuentran en el CDA Dashboard. Deje en blanco para donantes no
identificados.

e Preparelos para el envio por correo colocandolos en grupos de no mas de 50
tarjetas en un paquete y sujetandolos con una banda de goma o un clip para papel

For Parish Use Only
3. DONOR INFORMATION | ‘ | ‘ ‘

Name/Nombre

My Parish: <Parish Name>, <City>

Address/ Domicilio
[El5EE | Give online

Sz s zocro | | KPR give.dphx.org
-1 dd

Phone Number/ Teléfono Email/ Correc elecirérmico

Questions/; Preguntas ? Call 602-354-2235, or email DonorServices @dphx.org

D. PROCESAMIENTO de Cheques sin Tarjetas de Compromiso

e Complete una tarjeta de compromiso para cada cheque recibido
e EnlaSeccidon 1, asegurese de que las casillas de las tarjetas estén marcadas
correctamente



D. PROCESAMIENTO de Cheques sin Tarjetas de Compromiso Cont.

e EnlaSeccidon 2, asegurese de que el monto del cheque sea ingresado en la
tarjeta en el espacio proporcionado después de, "Payment Enclosed $ !
(ver a continuacioén)

= Gix_ﬁecnline CHARITY AND ]
5| give.dphx.org Q oeveioruery - Call 602-354-2235 |/

1. YES, | WANT TO SUPPORT THE CHARITY & DEVELOPMENT APPEAL! 2. PAYMENT DETAILS

My TOTAL Gift is: Wake checks payable to CDA

Hacer chegues a nombre de CDA

Q§50 Q100 Q%250 QF500 QS

Payment enclosed $
0 One-Time Gift / Regalo individual 3 10 payments / pagos Pago cermado
O Send Payment Reminders / Enviar recordatonios Balance remaining s
Saldo adeudado

503 00L5 O0L&LZ20 OOODOOOO 4

Si la seccién 3, "Donor information" esta en blanco, llene cualquier informacion del
donante usando el cheque: Nombre, Direccién, NUmero de teléfono.

Escribiria el ID del donante en el area "For Parish Use Only". (Los ID's de donantes
se encuentran en el CDA Dashboard. Deje en blanco para donantes no
identificados.)

For Parish Use Only
3. DONOR INFORMATION | | | | |

Name/Nombre

My Parish: <Parish Name>, <City>

Address/ Domicilio

[m5#E | Give online

o give.dphx.org

City/ Ciudad State/Estsdo Zip/Codigo Postal

-

Phone Number/ Telélono Email/ Correo electrérnico

Questions/; Preguntas? Call 602-354-2235, or email DonorServices@dphx.org

Utilice 2 cintillas para balancear adecuadamente los cheques recibidos con las

tarjetas:

o unacintilla para sumar las cantidades en dolares que aparecen en las tarjetas de
compromiso

o unacintilla sumando los cheques recibidos

o Asegurese de mantener los cheques con sus tarjetas correspondientes

Preparelos para el envio por correo colocandolos en grupos de no mas de 50

tarjetas en un paquete y sujetandolos con una banda de goma o un clip para papel




E. PROCESAMIENTO de dinero en Efectivo sin Tarjeta de Compromiso

IMPORTANTE: NUNCA MANDE EFECTIVO POR CORREOQ!
e Cuente el dinero suelto y marque el total
e Complete una tarjeta de compromiso

e Donantes an6nimos, escriba la identificacién Andnima de la Diocese en la area de
“For Parish Use Only”, por favor use el siguiente numero de (ldentificacion 434080)

e EnlaSeccion 1, escriba el total del dinero suelto en la casilla "My TOTAL Gift is" (ver
a continuacion).

e EnlaSeccidon 2 etiquetada “Payment Details”, cerciérese de que el monto del
efectivo sea ingresado en la tarjeta en el espacio proporcionado después de,
"Payment Enclosed $ " (ver a continuacion)

&l Gi\_ﬁeonline CHARITY AND Call 602-354-2235 |
3| give.dphx.org @ DEVELOPLENT all 602-354- —( ]

2. PAYMENT DETAILS

1. YES, | WANT TO SUPPORT THE CHARITY & D VELOPMENT APPEAL!

My TOTAL Gift is: Make checks payable to CDA
Hacer chegues a nombre de CDA
Q%50 QF100 O%$250 O$500 A%
Payment enclosed $
0 One-Time Gift / Regalo individual '3 10 payments / pagos Pago cerrado

O Send Payment Reminders / Enviar recordatorios

Balance remaining $
Saldo adeudado

503 0015 O00XL&L20 OODOOOO Y4

e EnlaSeccidn 3, escriba bajo el nombre del donador "Anénimo"
e Escribe la Identificacion Anénima de la Diocese (434080) en la area de “For

Parish Use Only”
TN
Name/Nombre -
AVIOVI\{W\OMS My Parish: <Parish Name>, <City>
Addressi Domicilo
Give online
City/Cludad State/Estado Zip/Codigo Postal g We_dp hx.o rg
Phone Number/ Teléfono Email/ Correo electromico

Questions/; Preguntas ? Call 602-354-2235, or email DonorServices @dphx.org




IMPORTANTE: NUNCA MANDE EFECTIVO POR CORREO!

E. PROCESAMIENTO de dinero en Efectivo sin Tarjeta de Compromiso Cont.

e Envie las tarjetas de compromiso y el dinero en efectivo a la oficina de finanzas de la
parroquia o0 mision

e Eldinero en efectivo debera ser depositado por la parroquia o mision y emitir un
cheque por la cantidad del efectivo total recibido pagadero a:
Diécesis de Phoenix - CDA

e Elcheque de la parroquia/mision junto con la tarjeta de compromiso "An6nima”
asociada deberan ser enviados por correo al proveedor que procesa los pagos de la.
Este paquete se puede enviar por correo por separado.

e Escribe la Identificacion Andnima de la Diocese (434080) en |la area de “For Parish
Use Only".

Enviar por Correo

A medida que las tarjetas se ordenan, revisan y empaquetan, coléquelas en un sobrey
envielas por correo al proveedor que procesa los pagos de la Diécesis a la direccion
indicada a continuacion.

Charity and Development Appeal
Dept# 42229

PO Box 650020

Dallas, TX 75265-0020



